【記入例:】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提出日：2020/06/30　
留学生チューター月例報告書（チューター用）
西暦2020年度6月分

	チューター
	学籍番号：
	1899999

	
	氏名：
	山田　一郎

	留学生
	氏名（学籍番号）:　
	Dentsu,　Taro（19310XX）

	
	
	


１．活動報告
	活動日
	開始時刻
終了時刻
	活動内容
	活動時間（hh:mm）
	備考

	2020/06/01(月)
	9:30

13:00
	転入手続き、銀行口座開設等
	3:30
	

	2020/06/09(火)
	14:30
16:00
	（教育研究関連の）○○イベントでの△△支援
（単にイベントに留学生と一緒に参加しただけでは謝金不可。イベントのために留学生をどのように支援したか具体的に記述すること）
	1:30
	

	2020/06/15(月)
	14:30
15:30
	履修登録の補助
	1:00
	

	2020/06/18(木)
	10:30
12:00
	ゼミ課題の日本語補助
（ゼミはチューターも留学生も原則参加するものなので、単なるゼミ参加は謝金不可。留学生をどのように支援したか具体的に記述すること）
	1:30
	

	2020/06/22(月)
	17:00
18:00
	○○の資料作成補助（具体的に）
	1:00
	

	2020/06/30(火)
	16:00
17:00
	携帯電話契約関連
	1:00
	

	 MERGEFIELD 活動８日 
	 MERGEFIELD 活動８開始時刻 
 MERGEFIELD 活動８終了時刻 
	 MERGEFIELD 活動８活動内容 
	 MERGEFIELD 活動８活動時間数 
	

	 MERGEFIELD 活動９日 
	 MERGEFIELD 活動９開始時刻 
 MERGEFIELD 活動９終了時刻 
	 MERGEFIELD 活動９活動内容 
	 MERGEFIELD 活動９活動時間数 
	

	 MERGEFIELD 活動１０日 
	 MERGEFIELD 活動１０開始時刻 
 MERGEFIELD 活動１０終了時刻 
	 MERGEFIELD 活動１０活動内容 
	 MERGEFIELD 活動１０活動時間数 
	

	合計時間数 (hh:mm)
	9:30
	


＊1　学期ごとの総時間数は最大で36時間まで。
＊2　1日あたり最大7時間30分まで。6時間を超える場合には45分の休憩を挟むこと。
＊3　1週間あたり最大20時間まで。
＊4　一月毎の月合計時間数は必ず30分単位であること。
２．その他の報告（今月の活動の概要，その他留学生への要望など）
	上記の活動日にTA等の学内業務はありません。
ＴＡ：火曜２限(6/2,6/23,6/30)、水曜３限（6/10,6/17,6/24）、



	確認印
	
	
	生活指導
	留学生交流係
	
	振込口座届提出済
チェック欄
	扶養控除等申告書
人事労務課提出済
チェック欄
	扶養控除等申告書
留学生交流係提出済
チェック欄

	
	
	
	
	
	
	提出済口座番号
下4桁の記入
　　　　　　　
	
	✔


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　提出日：    /  /  　
留学生チューター月例報告書（チューター用）
西暦２０２５年度　月分

	チューター
	学籍番号：

	
	氏名：

	留学生
	学籍番号：

	
	氏名：


１．活動報告
	活動日
	開始時刻
終了時刻
	活動内容
	活動時間（hh:mm）
	備考

	 2025/ / 
	:
:
	
	:
	

	
	:
:
	
	:
	

	
	:
:
	
	:
	

	
	:
:
	
	:
	

	
	:
:
	
	
	

	 MERGEFIELD 活動７日 
	:

: MERGEFIELD 活動７開始時刻 

 MERGEFIELD 活動７終了時刻 
	 MERGEFIELD 活動７活動内容 
	: MERGEFIELD 活動７活動時間数 
	

	 MERGEFIELD 活動８日 
	:

:
	 MERGEFIELD 活動８活動内容 
	: MERGEFIELD 活動８活動時間数 
	

	 MERGEFIELD 活動９日 
	:

: MERGEFIELD 活動９終了時刻 
	 MERGEFIELD 活動９活動内容 
	: MERGEFIELD 活動９活動時間数 
	

	 MERGEFIELD 活動１０日 
	:

:
	 MERGEFIELD 活動１０活動内容 
	: MERGEFIELD 活動１０活動時間数 
	

	合計時間数 (hh:mm)
	:
	


＊1　学期ごとの総時間数は最大で36時間まで。

＊2　1日あたり最大7時間30分まで。6時間を超える場合には45分の休憩を挟むこと。

＊3　1週間あたり最大20時間まで。

＊4　一月毎の月合計時間数は必ず30分単位であること。
２．その他の報告（今月の活動の概要，その他留学生への要望など）
	


	確認印
	
	
	生活指導
	留学生交流係
	
	振込口座届提出済
チェック欄
	扶養控除等申告書
人事労務課提出済
チェック欄
	扶養控除等申告書
留学生交流係提出済
チェック欄

	
	
	
	
	
	
	提出済口座番号

下4桁の記入
　　　　　　　
	
	


�必ず、「時間HH：分MM」で記述。1.5h等の記入の仕方にはしないこと。1:30とする。最終的な月合計時間は必ず30分単位であること。





扶養控除等申告書を「人事労務課」に提出済の場合はチェックを入れること。�





提出済の振込口座届の下4桁を記入してくださいどこにも未提出であれば、口座振込届を提出すること。








6

